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NORMAS DE GESTION DE LAS SOLICITUDES DE LICENCIAS URBANISTICAS
DE FUNCIONAMIENTO POR LA AGENCIA DE GESTION DE LICENCIAS DE
ACTIVIDAD:

Las licencias de funcionamiento y primera ocupacion, son actos administrativos por los
que se comprueba la correcta ejecucion de las obras y/o actividades otorgadas en la
licencia urbanistica inicial.

La diversidad normativa que ha regulado estas licencias de funcionamiento y primera
ocupacion, ha propiciado una gran variedad de supuestos que reflejan la complejidad de
su tramitacion actual.

Por todo ello se hace necesario establecer unos criterios uniformes de tramitacion que
tengan en cuenta tanto el procedimiento a aplicar, como el 6rgano competente para su
otorgamiento, asi como la gestion de la licencia hasta su completa finalizacion.

Asi pues se distinguen las siguientes situaciones:

1.- LICENCIAS DE PRIMERA OCUPACION Y FUNCIONAMIENTO QUE AUN NO
HAN SIDO RESUELTAS POR NO HABER SIDO SOLICITADAS ANTE EL ORGANO
QUE OTORGO LA LICENCIA MUNICIPAL PREVIA (OBRAS Y/O ACTIVIDAD).

Para estas licencias puede ocurrir que:
A) Siga siendo necesaria su solicitud de acuerdo con la OGLUA :

De conformidad con el Articulo 55 de la Ordenanza de Gestion y Control de las
Licencias Urbanisticas de Actividad, estaran sometidas a comprobacion inicial
aquellas actividades sometidas a evaluacion ambiental y las incluidas dentro de
la Ley 17/1997, de 4 de Julio, de Espectaculos Publicos y Actividades
Recreativas de la Comunidad de Madrid; asi como aquellas cuyo régimen de
obras se incluya en los previstos como Ordinario Comun y Abreviado de la
mencionada OGLUA.

Asi pues, cuando la obra y/o actividad licenciada, se incluya en las
especificaciones establecidas en el parrafo anterior seguira siendo necesario que
el titular solicite la pertinente licencia de funcionamiento y/o primera ocupacion.

En estos casos ademas puede ser que:
a) No sea necesario tramitar ninguna modificacion de licencia previa a

la solicitud de funcionamiento sino simplemente llevar a cabo la
comprobacion de la licencia original.
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Procedimiento a seguir:

En el caso en que sea necesario obtener una licencia de funcionamiento
aun no solicitada ante el 6rgano que concedio la licencia Urbanistica, se
debera solicitar la misma ante dicho Organo teniendo en cuenta que el
procedimiento administrativo se encuentra abierto al no existir una
resolucion definitiva y no es posible desistir de un tramite que aun no ha
sido solicitado.

b) Previamente necesite tramitarse una modificacion de la licencia por no
haberse ejecutado las obras y/o actividad de acuerdo con lo establecido

en la licencia concedida.

Procedimiento a seguir:

Al igual que en el caso anterior, cuando sea necesario obtener una
modificacion de licencia previa a la solicitud de una licencia de
funcionamiento obligatoria seguin OGLUA, el titular debera solicitar
dicha modificacion ante el Organo que tramité la primera licencia y
posteriormente solicitar el funcionamiento ante dicho Organo al seguir
abierto el procedimiento.

B) No sean necesarias de acuerdo con la OGLUA. Es decir no sea necesario
solicitarla a pesar de que el procedimiento sigue abierto teniendo en cuenta lo

indicado en el parrafo 1° del apartado 1. A.

Procedimiento a seguir:

Estos casos el titular de la actividad solicitara ante el AGLA una
CERTIFICACION en la que se recogera que la actividad objeto de la misma,
no requiere de acuerdo con la normativa municipal vigente, licencia de
funcionamiento.

Esta certificacion, debera acompaiarse en todo momento de la licencia original,
a los efectos de declarar su validez.

2.- LICENCIAS DE PRIMERA OCUPACION Y FUNCIONAMIENTO SOLICITADAS
CON ANTERIORIDAD A LA ENTRADA EN VIGOR DE LA OGLUA, EN LOS
DISTRITOS O EL AREA DE URBANISMO QUE NO HAN OBTENIDO RESOLUCION
FAVORABLE. (se entiende por denegacion cualquier resolucion no favorable de la licneica, es
decir incluye caducidad. desistimiento, renuncia o denegacion de la misma).

Para estas licencias puede ocurrir que:
A) Siga siendo necesaria su obtencion de acuerdo con la OGLUA :
De conformidad con el Articulo 55 de la Ordenanza de Gestion y Control de las

Licencias Urbanisticas de Actividad, estaran sometidas a comprobacion inicial
aquellas actividades sometidas a evaluacion ambiental y las incluidas dentro de
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la Ley 17/1997, de 4 de Julio, de Espectaculos Publicos y Actividades
Recreativas de la Comunidad de Madrid; asi como aquellas cuyo régimen de

obras se incluya en los previstos como Ordinario Comun y Abreviado de la
mencionada OGLUA.

Asi pues, cuando la obra y/o actividad licenciada, se incluya en las
especificaciones establecidas en el parrafo anterior seguira siendo necesario que

el titular solicite la pertinente licencia de funcionamiento y/o primera ocupacion.

En estos casos ademas puede ser que:

a) No sea necesario tramitar ninguna modificacion de licencia sino
simplemente llevar a cabo la comprobacion de la licencia original.

Procedimiento a seguir

Para aquellas solicitudes de licencia que se iniciaron con anterioridad a la
entrada en vigor de la OGLUA en Organos distintos del AGLA, y que
obtuvieron la licencia urbanistica pero no la oportuna licencia de
funcionamiento, la competencia para la concesion de la misma es del AGLA,
siendo este Organo el que deba resolver sobre la concesion del referido
funcionamiento.

Para ello se procedera de la siguiente forma:

El titular de la actividad o la persona que designe como su representante se
dirigira a la entidad colaboradora de su eleccion a la que debera presentar
la solicitud de licencia de primera ocupacion y funcionamiento, acompanada
de toda la documentacion aprobada que conforma la licencia definitiva de
obras y/o usos concedida con anterioridad a la entrada en vigor de la
OGLUA,

En el plazo maximo de cinco dias desde que la documentacion
correspondiente a la solicitud de licencia de primera ocupacion vy
funcionamiento esté completa, la entidad colaboradora llevara a cabo una
comprobacion final de las obras ejecutadas y de su adecuacion al uso y a
la actividad a la que vayan a ser destinadas, emitiendo, en su caso, un
certificado de conformidad, del que remitira una copia al Ayuntamiento, en
el plazo de cinco dias.

En el plazo maximo de un mes, a contar desde la recepcion del certificado de
conformidad de la entidad colaboradora junto con la documentacion
necesaria los servicios municipales acompanados, en su caso, de la entidad
colaboradora practicaran una inspeccion final con declaracion o acta de
conformidad o no de las obras ejecutadas y del uso al que vayan a ser
destinadas.

En el supuesto de que la declaracion fuera de disconformidad, se notificara
al interesado para que subsane los reparos detectados por los técnicos



